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Opatreni tajemnice ze dne 8. 8. 2007
o postupu administrace sluzeb poskvtovanvch KaM JU

Kazdy pozadavek na zajisténi ubytovani, stravovani, apod. u KaM JU, ktery ma byt
nasledné hrazen z prostiedkti PtF JU, musi mit nasledujici postup:

1. Navrh objednavky
2. Objednavka
3. Faktura, popf. uprava rozpoctu

Néavrh objednéavky
- podepise pracovnik odpovédny za Cerpani finan¢nich prostiedkt, ze kterych
budou objednané sluzby hrazeny,
- musi vzdy mit uvedené ¢islo akce, ze které nasledné prob&hne thrada,
- musi byt vzdy pfedloZen ke schvaleni a podpisu tajemnici PiF,
- musi byt dodan ekonomickému odd¢€leni, aby mohla byt objednavka vystavena
v systému FIS a nasledn€ odeslana ekonomovi Koleji a menz JU.

Z objednavky musi zteteln¢ vyplyvat, zda

- poskytované sluzby budou hrazeny z Gcastnickych poplatkt (kurzy, apod. —
vétSinou se jedna o doplitkovou €innost).
V tomto piipadé musi KaM JU fakturovat ¢astku bez DPH a DPH nebude
Finan¢nimu Ufadu odvadét, nebot’ DPH bude odvedeno z pfijatych
ucastnickych poplatkii na Prirodovédecké fakulté JU.

- poskytované sluzby budou hrazeny z grantii (v ptipadé, Ze je takova sluzba
v projektu vyslovné uvedena a poskytovatelem finan¢nich prostredkii
schvalena).
Zde musi byt cena uctovana véetné¢ DPH, kterou vyuctuji Koleje a menzy JU
za zaklad¢é UDD.

- poskytované sluzby budou hrazeny ze statniho ptispévku (napf. prondjem
prostor na pfijimaci zkousky, apod).
Takové ptipady budou hrazeny v ramci upravy rozpoctu mezi PiF JU a KaM
JU a na objednavce bude tato informace uvedena.

Fakturu vystavi KaM JU prostfednictvim finan¢niho systému FIS na zéklad¢ objednavky a
doruci ji na PfF JU k proplaceni. Ptipadna Gprava rozpoctu probéhne u
prostiednictvim rektoratu JU na zakladé pisemného souhlasu tajemnice PfF JU a
ekonoma KaM JU.
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